
ภาคเรียนท่ี 1/2565 ภาคเรียนท่ี 2/2565
1 นักศึกษาแจ้งความประสงค์ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาและกรอกใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษาออนไลน์ (สสศ. 02)

1.1 นักศึกษาแจ้งความจ านงขอออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษากับอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ ต้ังแต่บัดน้ี - 29 เม.ย 65 ต้ังแต่บัดน้ี - 30 ก.ย. 65
1.2 นักศึกษาสหกิจศึกษากรอกใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษาออนไลน์ (สสศ. 02) บนเว็ปไซต์ www.oce.rmutk.ac.th ต้ังแต่บัดน้ี - 29 เม.ย 65 ต้ังแต่บัดน้ี - 30 ก.ย. 65
โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วพิมพ์ส่งอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ เพ่ือน าส่งส านักงานสหกิจศึกษา
(คร้ังท่ี 1)
หมายเหตุ  25 - 28 เมษายน 65 อบรมเชิงปฎิบัติการ อาจารย์ประสานงานสหกิจฯ

      นักศึกษาสหกิจศึกษาสามารถเลือกสถานประกอบการได้เพียง 1 แห่งเท่าน้ัน ต่อเม่ือถูกปฏิเสธจึงจะสามารถเลือก
สถานประกอบการแห่งใหม่ โดยจัดท าใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษาออนไลน์ (สสศ. 02) (คร้ังท่ี 2) ต้ังแต่บัดน้ี - 16 พ.ค. 65 ก.ค 65 - 17 ต.ค 65

2 อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาส่งข้อมูลนักศึกษาให้ส านักงานสหกิจศึกษา
2.1 อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ จัดส่งแบบแจ้งรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าร่วมสหกิจศึกษา (สสศ. 01) มายัง 2 - 17 พ.ค. 65 12 - 30 ก.ย 65
ส านักงานสหกิจศึกษา
2.2 อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ จัดส่งใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (สสศ.02) มายังส านักงาน ต้ังแต่บัดน้ี - 29 เม.ย. 65 ต้ังแต่บัดน้ี - 30 ก.ย 65
สหกิจศึกษา (คร้ังท่ี 1)

ล าดับท่ี กิจกรรม
นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

ปฏิทินสหกิจศึกษา 
ส าหรับนักศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ประจ าปีการศึกษา 2565

ส านักงานสหกิจศึกษา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ

นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
ล าดับท่ี กิจกรรม
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2.3  อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชาฯ จัดส่งบันทึกแจ้งรายช่ืออาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา (อาจารย์นิเทศ) 3 พ.ค. 65 - 10 มิ.ย. 65 3 ต.ค. 65 - 11 พ.ย 65
และการจับคู่นักศึกษาสหกิจศึกษากับสถานประกอบการ (ระยะเวลาการส่งเอกสารมีผลต่อการจัดท าค าส่ังแต่งต้ังฯ)
หมายเหตุ

      นักศึกษาสหกิจศึกษาสามารถเลือกสถานประกอบการได้เพียง 1 แห่งเท่าน้ัน ต่อเม่ือถูกปฏิเสธจึงจะสามารถเลือก
สถานประกอบการแห่งใหม่ โดยจัดท าใบสมัครปฏิบัติงานสหกิจศึกษาออนไลน์ (สสศ. 02) (คร้ังท่ี 2)

3 ด าเนินการด้านเอกสารนักศึกษาสหกิจศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ต้ังแต่บัดน้ี - 31 พ.ค 65 ต้ังแต่บัดน้ี - 31 ต.ค 65
3.1 ส านักงานสหกิจศึกษาจัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาพร้อมแนบแบบตอบรับนักศึกษา
สหกิจศึกษา (สสศ. 03) และเอกสารการบรรยายลักษณะงาน (Job Description) 
3.2 ส านักงานสหกิจศึกษา น าส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาพร้อมแบบตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา
(สสศ.03) และเอกสารการบรรยายลักษณะงาน (Job Description)  ให้อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาแต่ละสาขาวิชา
ผ่านคณะ เพ่ือให้นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาน าไปย่ืนต่อสถานประกอบการ
3.3  นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ตรวจสอบรายช่ือการตอบรับของสถานประกอบการ บนเว็ปไซต์
www.oce.rmutk.ac.th กรณีไม่ปรากฏผลการตอบรับภายในเวลาอันควร ให้นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาติดต่ออาจารย์
ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชา โดยด่วน
3.4  ส าหรับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาท่ีได้รับการปฏิเสธจากสถานประกอบการ จะต้องด าเนินการใหม่ต้ังแต่ข้อ 2 พ.ค 65 - 6 มิ.ย. 65 1 ก.ย 65 - 31 ต.ค 65
1.2 - 3.3 โดยด่วน มิฉะน้ันอาจหาท่ีปฏิบัติงานได้ไม่ทันตามก าหนด

4 ก าหนดการถอนรายวิชาสหกิจศึกษา 30 มิ.ย. 65 30 พ.ย. 65
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ล าดับท่ี กิจกรรม

ล าดับท่ี กิจกรรม
นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
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5 การเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
5.1  ส านักงานสหกิจศึกษาจัดโครงการเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจ 26 - 27 พ.ค. 65   ปรับเป็น  3 พย 65
ศึกษาทุกคนท่ีมีรายช่ือ บน www.oce.rmutk.ac.th จะต้องเข้าร่วมโครงการฯ ตามท่ีก าหนด มิเช่นน้ันส านักงานสหกิจศึกษา
จะไม่อนุญาตให้นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในภาคเรียนน้ัน ๆ
5.2  ส านักงานสหกิจศึกษาน ารายช่ือนักศึกษาสหกิจศึกษาท่ีผ่านโครงการเตรียมความพร้อมฯ ในภาคการศึกษาน้ัน ส่งให้ 1 - 6 มิ.ย. 65 1 - 7 พ.ย. 65
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนด าเนินการลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษาต่อไป

6 6. ด าเนินการด้านเอกสารการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาไปยังสถานประกอบการ
6.1  ส านักงานสหกิจศึกษาจัดท าหนังสือพร้อมเอกสาร ส าหรับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาดังน้ี 2 พ.ค. 65 - 3 มิ.ย 65 3 ต.ค. 65 - 4 พ.ย. 65
      1)  หนังสือส่งตัวนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา พร้อมแนบแบบแจ้งรายช่ือนักศึกษาสหกิจศึกษา (สสศ. 04)
      2)  เอกสารยืนยันการใช้ประโยชน์จากโครงานสหกิจศึกษา (สสศ.คข. 03) 
      3)  แบบประเมินผลนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (สสศ. 05)
      4)  แบบแจ้งต าแหน่งงานและลักษณะงาน (สสศ. 06)
      5)  แบบแจ้งรายละเอียดสถานท่ีปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (สสศ. 07)
      6)  แบบประเมินความพึงพอใจของนักศึกษาต่อการจัดสหกิจศึกษา  (สสศ.12)
      7)  แบบประเมินความพึงพอใจของพนักงานท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา (พ่ีเล้ียง) ต่อการจัดสหกิจศึกษา (สสศ.14)
      8)  สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
6.2  ส านักงานสหกิจศึกษาจัดส่งเอกสารตามข้อท่ี 6.1 หัวข้อย่อยท่ี 1) และ 2) ให้อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาแต่ละ 1 - 6 มิ.ย. 65 1 - 7 พ.ย. 65
สาขาวิชา ผ่านคณะ เพ่ือมอบให้นักศึกษาต่อไป และเอกสารตามข้อย่อยท่ี 3) ถึง 8) ส านักงานสหกิจศึกษาจะมอบเอกสารให้
นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษาระหว่างการเข้าร่วมโครงการเตรียมความพร้อมนักศึกษาก่อนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

ภาคเรียนท่ี 1/2565 ภาคเรียนท่ี 2/2565
7 ประชุมอาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษา (ก่อนโครงการเตรียมความพร้อมฯ) 9 พ.ค. 65 27 ก.ย. 65

ล าดับท่ี กิจกรรม
นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
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8 ระยะเวลาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
8.1  นักศึกษาสหกิจศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในสถานประกอบการอย่างต่อเน่ืองตามก าหนดการ 13 มิ.ย. 65 - 7 ต.ค. 65 7 พ.ย. 65 - 3 มี.ค. 66
8.2  อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษาออกนิเทศงานสหกิจศึกษาในสถานประกอบการ โดยก าหนดการส่งแบบบันทึกการนิเทศ
งานสหกิจศึกษา (สสศ.09) ดังน้ี คร้ังท่ี 1 สัปดาห์ท่ี 5 และ คร้ังท่ี 2 สัปดาห์ท่ี 12 

9 น าเสนอผลการปฏิบัติงานนักศึกษาสหกิจศึกษา
9.1  นักศึกษาน าเสนอผลงานพร้อมส่ง สมุดบันทึกการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา แบบประเมินผลนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 10 - 31 ต.ค. 65 6 - 31 มี.ค. 66
(สสศ. 05) และแบบรายงานการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
9.2  อาจารย์ประสานงานสหกิจศึกษาประจ าสาขาวิชารวบรวมผลงานนักศึกษา ในข้อ 9.1 พร้อมคะแนนผลการปฏิบัติงาน
สหกิจศึกษาน าส่งให้ส านักงานสหกิจศึกษา ในรูปแบบเอกสาร และไฟล์บันทึกลงแผ่นซีดี
9.3  นักศึกษาสหกิจศึกษาท่ีมีคะแนนต้ังแต่ร้อยละ 80 ข้ึนไป จะได้รับประกาศนียบัตรจากส านักงานสหกิจศึกษา 
9.4  อาจารย์ประสานงานประจ าสาขาวิชากรอกเกรดผ่าน www.ascar.rmutk.ac.th ระบบงานทะเบียน 30 ต.ค. 65 27 - มี.ค. 66

10 ส านักงานสหกิจศึกษาจัดการประกวดโครงงานหรือผลงานสหกิจศึกษาของนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา เพ่ือคัดเลือก
ผลงานเข้าร่วมการประกวดผลงานสหกิจศึกษาดีเด่นประจ าปี 2565 เครือข่ายสหกิจศึกษาอุดมศึกษาภาคกลางตอนล่าง และ
ระดับชาติต่อไป
10.1 ระยะท่ี 1 รวบรวมผลงาน                                                                         
10.2 ระยะท่ี 2 รอบคัดเลือก / น าเสนอ / ตัดสินผลงาน 
10.3 ระยะท่ี 3 จัดนิทรรศการ ปรับเป็น 29 - 30 มิ.ย. 66

ภาคเรียนท่ี 1/2565 ภาคเรียนท่ี 2/2565
11 อ่ืน ๆ

11.1  นักศึกษาสหกิจศึกษาจะต้องปฏิบัติงานสหกิจศึกษาภายใต้กฏและระเบียบของสถานประกอบการ

ล าดับท่ี กิจกรรม
นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

ปรับเป็น 3 - 20 ม.ค 66 
ปรับเป็น 6 - 17 ก.พ 66

(4)



11.2  นักศึกษาสหกิจศึกษา (ภาคสมทบ) ท่ีจ าเป็นต้องติดต่อนอกเวลาราชการ กรุณาแจ้งล่วงหน้า โทร. 02-286-9600 ต่อ
7070, 7071, และ 7337 หรือ 083-9954970
11.3  ส้ินสุดการด าเนินการเพ่ือให้นักศึกษาสหกิจศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 10 มิ.ย 65 4 พ.ย 65

12 ประชุมเพ่ือติดตามเอกสารการออกนิเทศฯและภาระงานท่ีเก่ียวข้องส านักงานสหกิจศึกษา ก.ค. 65 ธ.ค. 65

ดังน้ี หลังจากนักศึกษาออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษาแล้วประมาณ 4 สัปดาห์ 

ปฏิทินสหกิจศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2565 น้ี อ้างอิงตาม

ปฏิทินการศึกษา ตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลกรุงเทพ 
หากมีการเปล่ียนแปลงใดๆตามสถานการณ์ปัจจุบัน ส านักงานสหกิจศึกษาจะแจ้งให้ทราบต่อไป

(5)


